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La presente guida illustra la procedura da seguire per effettuare l’upload in Uniweb del 
documento definitivo per la prova finale (tesi, tesina, progetto, elaborato, relazione, etc) entro le 
scadenze definite dalla propria struttura didattica. 
Per semplicità in questo documento si citerà sempre la parola “tesi” riferendosi al documento 
definitivo per la prova finale. 
 
Dopo aver inserito la domanda di conseguimento titolo, nella propria “Bacheca di conseguimento 
titolo” nell’area riservata apparirà il pulsante di “completamento tesi”.  
Tale pulsante avvia il processo per l’upload del documento definitivo di tesi. 
 

 
Figura 1 
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Dopo aver cliccato il pulsante “procedi con il processo di completamento tesi” si avviano le 
operazioni per il caricamento del documento finale di tesi. 
 

 
Figura 2 
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La procedura mostra la licenza che l’utente accetta automaticamente selezionando la modalità di 
consultazione “accesso aperto” e “embargo”. 
Nella pagina viene esposto quanto inserito nella domanda di conseguimento titolo:  

 titolo tesi in italiano e inglese  

 parole chiave 
questi campi non sono modificabili (si veda le figure seguenti). 
 
Viene richiesto di inserire: 

 l’abstract in italiano (campo obbligatorio)  

 l’abstract in inglese (opzionale)  
e viene data la possibilità di modificare la modalità di consultazione della tesi a seguito della presa 
visione della licenza descritta all’inizio della pagina (figura 2). 
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Figura 3 
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Cliccando su avanti si accede alla pagina di conferma completamento tesi, dove vengono riportati 
tutti i dati inseriti precedentemente. 
 

 
Figura 4 

 
Cliccando sul pulsante Avanti si entra nella procedura del caricamento allegato definitivo per la 
prova finale. 
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Figura 5 

 
Cliccando su “aggiungi nuovo allegato” si accede alla schermata successiva dove si deve scegliere 
l’allegato definitivo da inserire nella procedura. 
 

 
Figura 6 

 
Il campo “nome allegato” deve seguire il seguente standard: Cognome_Nome (es. Rossi_Mario). 
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Il file da allegare (cliccando il pulsante “sfoglia” per selezionarlo) dovrà: 

- Essere pdfA (per le indicazioni sulla produzione di file pdf A, vi segnaliamo il documento 
Istruzioni per produrre un documento PDF/A accessibile messo a disposizione dall'Ufficio 
Gestione documentale e pubblicato al link https://www.unipd.it/documentazione-protocollo ) 
- Avere una dimensione massima di 40 megabyte 

 
Il nome del file deve anch’esso seguire il seguente standard: Cognome_Nome.pdf (es. 
Rossi_Mario.pdf). 
 
Dopo aver confermato l’upload dell’allegato, non sarà più possibile modificare il documento 
allegato e nella propria bacheca apparirà in stato “inserito”. 
Da questo istante il docente relatore avrà la possibilità di approvarlo o rifiutarlo. 
L’esito della valutazione risulterà nella propria bacheca di conseguimento titolo come evidenziato 
nella figura seguente. 
 
 

Figura 7 

 
Cliccando su avanti si accede alla pagina di riepilogo del conseguimento titolo. 
  

https://www.unipd.it/istruzioni-pdfa-accessibile
https://www.unipd.it/documentazione-protocollo
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Figura 8 


