
 
 

Per stampare 
si dovrà utilizzare 

la stessa tessera magnetica 
del servizio di Fotocopie 
Self-Service in uso nella 

Facoltà.  
Munirsi di tessera 

magnetica e 
leggere le istruzioni: 

 
 
 



 

1. lanciare la stampa 
del documento 
file/stampa 



 
 

 
 
 
 
 

2. confermare la stampa del 
documento nella schermata 
riepilogativa che appare 

3. controllare numero 
pagine, copie, costo 

4. inserire una  
Password di sessione 
(MAX 8 CARATTERI) 
associata al documento 
es: pippo  

5. cliccare Stampa 



 
 

E’ possibile lanciare la stampa di più 
documenti. 
 
 
 
 
 
 
Si presenterà una schermata del tipo sotto riportato 

 
 

6. recarsi alla stazione 
di stampa 



 
 
 

 
 
INSERIRE LA TESSERA nel lettore 

7. inserire 
il proprio nome utente e 
la password di sessione 
precedentemente inserita 
(nell’esempio sopra: pippo) 

8. si vedrà la coda di 
tutti i propri 
documenti mandati in 
stampa 



 
 

 

9. cliccando un 
documento lo si potrà 
vedere in anteprima di 
stampa 

10. 
A) selezionare i soli 
documenti che si interessa 
stampare (segno di spunta 
nella casella) 
 
B) selezionare 
fronte/retro landscape, 
se si desidera il fronte/retro 
“tipo libro” 
 
C) controllare 
costo e credito 
 
D) Stampa 



 
 
 

 

11. selezionare la 
stampante 1 o 2 
quindi Stampa 

12. errore perché non 
si è inserita la tessera 
nel lettore, INSERIRE 
LA TESSERA 



 
 

 
 
 
 

13. 
eliminare la coda di 
stampa, se lo si 
desidera 
 
scollegarsi Logout 


